
 TUTORIEL :

CRÉATION D'UNE FICHE SALARIÉ

Pour ce tutoriel nous prendrons l'exemple d'un gestionnaire administratif du personnel qui doit créer la
fiche d'un salarié suite à son embauche.

⊡ PREMIÈRE ÉTAPE :
↳CRÉATION DE LA FICHE PARTENAIRE

 VENTES ⇨ CARNET D'ADRESSES ⇨ ADRESSES
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①
② ➂

création du nouveau partenaire
④

désactivation du bouton client

saisie des 
coordonnées
du salarié

①

② enregistrement
de la fiche



⊡ DEUXIÈME ÉTAPE :
↳CRÉATION DE LA FICHE SALARIÉ

 RESSOURCES HUMAINES ⇨ RESSOURCES HUMAINES ⇨ EMPLOYÉS
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①②

➂
création du nouveau salarié

saisie des
informations
concernant
le salarié



⇓
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reprendre
le compte

partenaire
précédemment

créé

①
②

➂

saisie des
dernières

informations

saisie des
coordonnées

bancaires

avant de quitter... Enregistrez !


