S TUTORIEL - Opei"ERP
CREATION D'UNE FICHE SALARIE

Pour ce tutoriel nous prendrons l'exemple d'un gestionnaire administratif du personnel qui doit créer la
fiche d'un salarié suite a son embauche.

o PREMIERE ETAPE :
L, CREATION DE LA FICHE PARTENAIRE

! | VENTES = CARNET D'ADRESSES = ADRESSES

MUSIC' TOURS (sequence1) j DECONNEXION

Op éﬂn ‘ERP gestionnaire administratif du personnel

Rendez-vous

VENTES RESSQURCES HUMAINES QUTILS

Ventes
Rechercher : Adresses

Carnet d'adresses

Clients ( df) dﬁ | Partenaire Nom du contact Pays
‘\ CLIENT/=~FOURNISSEUR | | /| /| |

Rendez-vous Groupe@. . ‘\ .
Appes aephonaues reorecier | vaer | desactivakionw dw bouton client [Fitres B
Services apres vente @
SR « Maatjdeat »
Configuration (&) NOM$ENNRE L . CODE POSTAL VILLE PAYS TYPE D'ADRESSE

0 A wscrrance — | créealion dw noweaww PMW@ 37140 BOURGUELL France Par défaut

o & MUSIDISK 41100 VENDOME France Par défaut

P F

Adresses @ gty =B =

m Annuler 4 |-141 )
Nom du Partenaire * : | KOREN Claude v| By | Acf ?
Nom du contact - | | Civilite - | v [ | Fonction: |
Adresse postale Communication
Type d'adresse * - | Par défaut m j| Tel.: 02385247 12 |
Rue : |47 rue du Martin sauisie desy | Fax: |
Rue (suite) - | coovdonnées :| Tél. portable © |06 34 27 12 10 |
Gode Postal - 45000 dw sadarié :| Courriel - | ()
Ville : | ORLEANS ;i|
Pays - |France v
Elal fédéral - | v
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O DEUXIEME ETAPE :

L CREATION DE LA FICHE SALARIE

= RESSOURCES HUMAINES = RESSOURCES HUMAINES = EMPLOYES

MUSIC' TOURS (sequencefl)
gestionnaire administratif du personnel

Rendez-vous

VENTES

Ressources humaines

Rechercher : Employés -

Contrats Département

RESSOURCES HUMAINES QUTILS

Poste Catégories

Recrutement

I My | i I

Responsable

» Grouper par...

Gestion du temps

Présences ‘ Rechercher H Vider | B

création dw nowea ssllowrié

Notes de frais

Créer | pRrimer
Conges Sl @
Evaluation Nom

0 TELEPHONE PROFESSIONNEL COURRIEL PROFESSIONNEL DEPARTEMENT POSTE
»
Paye [ & Administrator
» . .
Rapports [0 ¢ BERNIER Laurent 0247 3868 25 musictours@orange fr Direction Gérant
»
Configuration O ¢ RAIMBAULT Mathilde Gestion administration ~ Responsable administratif
[ £* TREVIN Fabrice Ventes Responsable des ventes
- -
Employés
Ceegurer [T
Nom - | KOREN Claude
7 sris 7
Utilisateur * - | v | B | Sociélé - | MUSIC' TOURS [-]] Active -
Département - |Ventes v| [ |Responsable: | TREVIN Fabrice v ‘ =8

Information personnelle| | Divers Catégories

Feuilles de temps

Evaluation Remarques

%]

% @

DECONNEXION

‘ Fiitres : ‘

« [Ma14]de14] )

RESPONSABLE

BERNIER Laurent

BERNIER Laurent

Numéros sociaux

Etat

Numéro de sécurité sociale 7 - | 1860345420485

Genre : ‘ Masculin

Numéro de Sécurité Sociale ” - |
N d'identification : |
N° de passeport - |

Autre identifiant : |

sie des
informations
concernant
le salarie

Etat Civil - ‘ Célibataire

Date de naissance - ‘.2210311986

|
|
| Nationalité - \:France
|
|

Informations sur le contact

Information sur 'Emploi

Adresse personnelle : \.France, ORLEANS, 47 rue du Martin

Poste :  Commercial

Adresse professionnelle - \

@
v‘ %‘ Mentori\.

| Jours de congés restants g . "30

Téléphone professionnel - "02 47 3868 25

Téléphone professionnel - ‘

| Type d'absence - \

Courriel professionnel - \musictours@orange_fr

‘ (7] | Présence:

Localisation du Bureau : ‘
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Employés -

m‘ Annuler |:||_I|'”4|__ »

Y |

Nom . KOREN Claude
Utilisateur * : | v| B | Société : | MUSIC' TOURS [-]| Active ER
Département : | Ventes '| =) | Responsable : ITREV\N Fabrice v ‘ =] |

Information personnelle || Catégories Feuilles de temps Evaluation Remarques

Infos personnelles Information concernant le poste
Numéro de Compte Bancaire E || v % Est un responsable

Lisu de Naissance | Oriéans Quurir... |

I
( || Créer... ]
Nombre d'enfants : |0 l:l ‘

Rechercher... | ,:__o”
U
Créer : Numéro de Compte Bancaire sied % ‘
coovdonnées il
Enregistrer H Annuler | bancaires 4 [-10] »
Type de compte bancaire : | RIB et IBAN optionnel B‘
Code banque - |_3{1'U'U3 ‘ Code agence - ‘_{}213{1 ‘
Numeéro de compte RIB - |_U'U'[}4'| 546221 ‘ cle - ‘_41 ‘
Numéro de compte : | ‘
Titulaire du compte bancaire Information About the Bank
Titulaire du compte | KOREN Claude v ‘ % | Banque - |SO[:|été' Généralew ‘ % ‘
Account Owner Name - ‘ KOREN Claude \ ‘ Bank Name ‘_Société Genérale ‘
Rue ‘ 47 rue du Martin Node d'indentification bancaire : ‘ ‘
- - - reprendie
Vile - | ORLEANS | P
: ; le compte
Code Postal : ‘ 45000 ‘ powtenaive
" réecedemment
- | France v P ..
s | L | P |
Etat fadéral - | v o= | Z
2
Employés g | avant de quitter... Erwegistres | ‘ _
=3 | -\
@ Nom ' ' KOREN Claude
Msateur * - \ v | % | Société : | MUSIC' TOURS B| Active 7 -
Département - \:Ventes v | B | Responsable : ITREV\N Fabrice v ‘ == |

Information personnelle Divers | Catégories I Feuilles de temps Evaluation Remarques

Ajouter @ « Matldet »

NOM Sa!’!l’e deg
& Employé .
dernieres
informations

4 [Mat1ldet »
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